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NOTION(노션 소개)

• All-in-One workspace(한 작업 공간에서 모든 업무처리) 

메모, 문서, 정리, 작업, 프로젝트, 데이터베이스 등을 하나로 통

합한 종합 메모 서비스

• 사이트 주소: https://www.notion.so/ko-kr/

- 사이트에서 바로 사용가능(별도 프로그램 설치 가능)

- 스마트폰 어플 사용 가능

https://www.notion.so/ko-kr/


03

도입

전개

정리
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• 사용가능 브라우저: Chrome,  Whale, MS Edge, 

Safari

• 체계적 정리를 선호하는 분에게는 매력적인 도구

• 수업 자료(문서, 링크) 및 교무수첩 활용성 높음.

• 유사 기능: MS 원노트
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• 요금제 관련: 충분히 무료로도 사용 가능

• 단, 무료의 경우 파일 업로드에 제한(5mb)이 있음.

• 교육용 계정 인증 가능

- 교육청 계정(@ice.go.kr) 인증 (개인 상용 메일도 가능)

- 인증을 통해 Pro 계정 무료 이용 가능

단, 개인 메일 가입 후 교육용 계정 신청시 반드시 메일주소를

변경(교육청 메일) 하여야 함.
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• 초기화면: 안내사항 중심으로 구성되며 해당 내용 삭제 및 목적에

맞게 변경 가능

• 페이지 만들기:  페이지 개설 및 삭제, 하위 페이지 개설

• 캘린더 기능을 활용한 일정 관리

• 동영상 포함 각종 링크 가능(북마크 생성, 임베드 생성)

• 파일 업로드 가능(무료 버전 5mb, 프로 버전 무제한)

• 토글 기능: 상대적으로 긴 내용을 작성할 때 사용
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• 블록

- 노션 사용의 최소단위, 

- 화면에 / 을 입력하면, 사용 가능 목록 제시.

- 기본블록, 인라인, 데이터베이스(표, 캘린더 등), 미디어,      

임베드(끌어오기), 고급블록 등으로 구성됨.

- 생성형 AI 문장 생성 항목 추가
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• 블록

처음 페이지에서 ‘ / ’ 입력시

나타나는 화면
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• 캘린더(일정표) 기능

- ‘ / 캘린더’ 입력 혹은 ‘ / ’을 입력하여 캘린더 항목 검색

- ‘새 데이터베이스 선택’ 혹은 ‘기존 데이터베이스’ 선택

- 혹은 다른 사람이 사전에 제작하여 공유한 페이지를 ‘복제’

하여 사용 가능
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• 각종 링크 가져오는 방법(북마크, 임베드)

- 해당 블록에 복사한 링크를 붙여넣기

-> 해제, 북마크 생성, 임베드 생성 명령어 중 선택

(동영상을 수업 시간에 보여줄 경우는 ‘임베드 생성’ 추천)
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• 북마크

• 임베드
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토글(Toggle) 

해당 블록, 페이지의 내용이 길 경우 숨김 가능
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• 수업 자료를 모아 학생들에게 제공하는 용도로 사용

• 수행평가 진행시 각종 서식 및 안내 자료 사용

• 교무수첩으로 사용 가능: 일정표, To do list 등 활용

• 각종 메뉴얼, 독서 기록 등 가능

• 연수 제작시 사전 자료 모으는 저장소(아카이브) 사용
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링크 공유를 통해 학습지, 수행평가 참고자료 등을 제공
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검색을 통해 노션 능력자의 탬플릿을 복제하여 사용 가능
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