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목 적.Ⅰ

적용대상.Ⅱ

학교회계 운용 일반 사항.Ⅲ

학교회계의 설치단위1.



회계연도 및 출납폐쇄 기한2.

금융기관의 이용3.

학교회계의 범위4.



학교회계 예산과정.Ⅳ

예산안의 편성1.



예산안 심의2. ․확정



예산의 집행3.

➠

➠

➠

➠

➠



결 산4.

➠

➠

➠

➠

➠



예산의 편성 및 집행기준.Ⅴ

기본 방향1.

예산의 편성 체계2.

세출 예산의 편성 체계< >

내 용



세입 예산3.

➠



➠



➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠



➠



명시이월비와 사고이월비의 구분

구 분 명 시 이 월 비 사 고 이 월 비

내용상 요건 당해 연도에 그 지출을 끝내지 못할
것이 예상되는 경비로서 세출예산에
명시 예산 성립 시점( )

지출원인행위를 하였으나 그 이후 불
가피한 사유로 인하여 당해 연도내에
지출하지 못한 경비 회계연도말 시점( )

절차상 요건 학교운영위원회 사전심의 필요 학교운영위원회 사전심의 불필요

재 이월 이월연도 지출원인행위액에 대하여 사
고이월 재 이월 가능( )

재 사고이월 불가

세출 예산4.



➠



➠

구분

직종별

중 ․고 ․특수학교
비 고

직책수당원( ) 관리수당원( )

➠

➠



➠

➠

➠

➠

➠

➠





학교급별 특수학급 운영비 학급당(1 )

유 치 원 천원4,178

초등학교 천원4,072

중 학 교 천원4,748

고등학교

일반계 천원5,353

상업계 천원5,242

공업계 천원6,195



 수익자부담경비 이전지출 중 보전금 과목(300 310 )

❍
❍
❍
❍

➠

➠

➠

수익자부담경비의 공개



➠

➠

➠

➠

➠

시설 기준 면적은 우리교육청 실과홈페이지 바로가기(※ http://www.ice.go.kr)

교육시설자료방 관련법지침 번제차교육과정급별시설기준표 참조> / > 27 7 ('05.4.1)



구 분 교 당 학급당1 교직원 인당1 비고

➠

➠

지급대상 지급액 가산금 비고

➠



➠

➠



➠

구 분 학급 미만24 학급24~35 학급 이상36



➠

➠

구 분 일일단가 비고



➠

­

➠

➠

➠



예산의 집행기준5.

행 정 사 항.Ⅵ

학교재정운영의 공개1.

➠



학교 재정운영의 자율성 제고2.

3. 학교회계 재정분석 실시

학교회계 재정분석 업무분담 수행체계 및 일정< >․



4. 에듀파인 학교회계시스템에 의한 예산 운용

학교회계 예 결산서 제출5. ㆍ

예산이월의 최소화6.

관계규정 준용7.

예산서 작성 시 유의사항8.

➠

➠



제출서류 일람표9.

구 분 제출기일 제출서류

본예산서

학교운영위원회심의

후 학교장이

확정일로부터 일10

이내

학교회계 세입세출예산서■ ․

※ 학교회계시스템 예산확정으로 자동 반영edufine( )

부속서류-

학교현황 서식1. [ 61]

학교회계직원 개인별 명단 서식2. [ 62]

학교회계직원 퇴직금 적립현황 서식3. '2011. [ 63]

학년도2010

결 산 서

학교운영위원회심의

후 학교장이

확정일로부터 일10

이내

※ 학교회계시스템edufine( ) 결산서 보고자료 제출 처리

부속서류-

학교현황1. 서식[ 61]

학교회계직원 개인별 명단2. 서식[ 62]

학교회계직원 퇴직금 적립현황3. '2010. 서식[ 64]

예금잔액증명서4. 금융기관 양식( )

단 결산잔액과 예금잔액증명서의 금액이 일치하( ,

지 않을 경우 불부합조서 첨부)
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Ⅰ 기본방향.

Ⅱ 학년도 학교기본운영비 편성기준. 2011

편성기준1.



학교급별 구분 학급당 학생당



➠

➠

➠

➠

➠

➠





예산 편성 기준 단가
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예산 편성 기준 단가예산 편성 기준 단가

Ⅰ 관계법령에 규정된 경비.

인건비1.

구 분 지급 근거

교육비특별회계 예산편성지침을 적용하는 기준 경비.Ⅱ

일1. ․숙직 수당

구 분 단 위 단 가 계상일수 연 액



교육강사 수당2.

※



원고료3.

※ 항목이 중복된 경우 하나의 항목만 지급,

주요물품 단가4.

품 명 단 가 원( ) 품 명 단 가 원( )

※ 상기내용은예시가격이므로나라장터쇼핑몰 등을 활용하시기바람

Ⅲ 기타 단위 단가.
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장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

10000

11000

11200

11201

1120101 ◦

12000

12200

12201

1220101
◦ 29 3

1220110
◦
( , , )

1220102 ·
◦ ·

1220103 ◦

1220104
◦

1220105
◦

1220106

◦

·

1220107
◦

1220108
◦

1220109
◦

12202

1220201
◦ 29 3

1220210
◦
( , , )

1220202 ·
◦ ·



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

1220203 ◦

1220204
◦

1220205
◦

1220206

◦

·

1220207
◦

1220208
◦

1220209
◦

13000 ◦

13100

13101

1310101
◦

13102

1310201
◦

15000

15100

15101

1510101
◦

15102

1510201
◦

15103

1510301
◦

( )



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

15200

15201

1520101
◦
( )

16000

16100

16102

16102

1610201

◦
( , , )
◦ ,

( )

20000

21000 -

21100

21101

2110101
◦
( )

21102

2110201
◦
( )

21103

2110303 ◦

21104

2110401 ◦

21105

2110301
◦ ( )

2110302 ◦

21200

21201



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2120101 ◦

2120102 ◦

2120103 ◦

2120104 ◦

2120105 ◦

2120106

21202

2120201 ◦ ( , , )

2120202 ◦

2120203
◦ , , ,

2120204 ◦

2120205 ◦

2120206 ◦

2120207
◦ ,

2120208 ◦

2120209
◦

2120210 ◦

2120211 ◦

2120212 ◦

21203

2120301 ◦ ,

2120302 ◦

2120303 ◦

2120304 ◦

2120305 ◦ ,



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2120306 ◦

2120307 ◦

2120308 ◦

22000

22100

22101

2210101 ◦

2210102 ◦ ( , , )

2210103
◦ , ,

2210104 ◦

22102

2210201
◦

2210202 ◦ ,

2210203 ◦

2210205 ◦

23000

23100

23101

2310101 ◦ , , ,

2310102 ◦

2310103
◦ (

)

23200

23201

2320101 ◦ ( )

23202



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2320201 ◦

2320203 ◦

23203

2320301
◦ , , ,

2320302 ◦

2320303 ◦

2320304 ◦

2320305 ◦

2320306 ◦

2320307 ◦

23204

2320401
◦ , , , ,

2320402 ◦

2320403 ◦

2320404 ◦

2320405 ◦

2320406 ◦

2320407 ◦

2320408 ◦

2320409 ◦

2320410 ◦

2320411 ◦

23205

2320501 ◦

2320502 ◦

2320503 ◦



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2320504 ◦

2320505 ◦

2320506 ( ) ◦ ( )

2320507 ◦

2320508 ◦

2320509 ◦

2320510 ◦

24000

24100

24101

2410101 ◦

2410102
◦

25000

25100
◦

25103

2510301
◦ ) 10

( )

2510302 ◦ ,

2510303
◦ ) 100

2510304

◦
◦ ,

-

25200

25201

2520101
◦
◦ ,



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

26000

26300

26301

2630101 ◦

2630102 ◦

2630103 ◦

2630104 ◦

27000

27100

27101

2710101
◦

2710102
◦

27102

2710201 ◦

27103

2710301 ◦

2710302 ◦

27105

2710501 ◦

27200

27201

2720101 ◦

27202

2720201 ◦

27203

2720301 ◦



장 관 항 목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

27300

27301

2730101
◦

,

40000

41000

41100

41101

4110101 ◦

41200

41201

4120101 ◦

41202

4120201
◦

4120202
◦

41203

4120301

◦
( )

◦
◦ ,

41204

4120401

◦

◦
◦ ,

41300

41301

4130101
◦

4130102
◦

4130103
◦



Ⅱ 세출예산 과목구분과 설정.

가 사업별 예산구조 설정 정책사업 단위사업. ( , )















나 학교회계 세출 예산서 표준안.

























다 사업별 예산구조 설정 목그룹 목 세목 원가통계목. ( , , , )

목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

100

110

110-01

1100101
◦ ( )
- 5 , 4

32

1100146
◦ , , ,

( )
◦ ,

1100147 ◦

1100148 ◦

1100159 ◦

110-02

1100201 , ,◦

1100202
(◦

)

110-03

1100301
◦

( )

200

210

210-01

2100101
, ,◦

2100127

◦
( )

◦
( )

, ( ) 430-01◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2100128

◦
◦

2100130
◦

2100126
◦

,

2100103
, , ,◦

- ,

2100104 ◦

2100105 ,◦

2100106 430-01◦

2100107
,◦

-

2100108 · ,◦

2100110
, , ,◦

2100131
,◦

2100132
,◦

2100133
,◦

2100134
,◦

2100111
, , ,◦

2100112
( ) ,◦

2100113 ◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2100114 ◦

2100135 g2b,◦

2100115 ◦

2100116 ◦

2100117 ◦

2100118 ◦

2100119 ◦

2100136 ◦

2100137
, , ,◦

,

2100138

,◦
◦

,◦
210-13

2100139
◦

2100120
(◦

410-01 )
◦

2100121

· , , ,◦
, , ,

· ( ,
210-02 )

2100122 ◦

2100123 ,◦

2100124 ◦

2100140

◦

440-01◦

2100141

◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

440-01◦

2100125
( ,◦

440-01
)

2100142

◦

◦
440-01

210-02

2100201 ◦

2100202 ( )◦

2100203 ◦

2100204 ◦

2100205 ◦

2100206 ,◦

2100207 ◦

2100208 ◦

2100220 ◦

2100209 ◦

2100210 ◦

2100213
,◦

2100214
◦
( , , )

2100215 ◦

2100217 ◦

2100219

◦
(ESCO)◦

◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

210-03

2100301

·◦

◦
, , ,

2100302 ◦

2100303 ◦

2100304 ◦

210-04

2100401 ·
, ,◦

2100402 ◦

2100403 · ·◦

2100404

◦
◦ ․

, , 100 1

210-05

2100501
◦
-
-

210-06

2100601

◦
- ,

- ,

2100602 ,◦

2100603 · ·◦

2100604

◦
- . ,

, , ,
․

-



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2100605

, (◦
) , 310-01

- ( )

2100606

, (◦
) . ,

310-01
- ( )

2100608
,◦

◦

2100609

◦
◦

,

2100610

◦

- , , ,
,◦

2100611 ◦

2100607 ◦

210-07

2100701 ◦

2100702
( )◦

◦

2100703 , ,◦

2100704 ,◦

2100705 · ◦ ․

2100706 ◦

2100707 ◦

2100708 ◦

2100709 ◦

210-08



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2100801
LPG ( ,◦
210-02 )

0 2100802
LPG (◦
210-02 ),
( )

210-09

2100901 ◦

2100902 ◦

2100903 ◦

2100904 · ·◦

2100905 ( )◦

2100907 ◦

2100908 ◦

2100906 ◦

210-10

2101001 ◦

2101002 ◦

2101003 ◦

2101004
. ,◦
400

2101005
◦
400

2101006 ◦

2101007 , ( ),◦

210-11

2101101

◦
- , ,
- , ,․

. ,



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

( ) 430-01 ,
210-09

-
-
- ,
-

2101102

◦
- , ,
- ( ) 430-01

, 210-09

-
- ,
-

2101103

◦
- , ,
- ( ) 430-01

, 210-09

-
- ,
-

2101104

◦

◦

2101106
◦

2101107

◦

,◦

2101105 ◦

210-12

2101201
◦

2101203
,◦
CD ,◦

2101204

, ,◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2101205
, ,◦

2101206

◦

210-07

2101207
, ,◦

2101208
◦

2101209
◦

2101210
◦

2101211

,◦

, , ,◦

2101212
, ,◦

310-01◦

2101217

, ,◦

,◦

,◦

◦

,◦

210-13

2101313

,◦

◦

◦

,◦
210-12

2101318
◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2101320
,◦

2101344

(◦
)

,◦
◦ ․

,◦
◦

, ,◦
◦

◦

, ,◦
,◦

, , ,◦

,◦
◦

210-09 ,◦
420-03

2101345

,◦ ․ ․

◦
, ,◦

◦

, ,◦
, ,◦

210-09 ,◦
420-03

2101346 ․
◦

/◦

210-14

2101401 BTL BTL◦

210-15

2101501 ◦

220

220-01



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2200101 ◦

2200102 ◦

2200103 ◦

220-02

2200201
◦

2200202 ◦

220-03

2200301

◦
- ( ․

)
, ,※

220-04

2200401
.◦
- , ,

230

230-01

2300101
◦

,◦

2300103

/ / ,◦
,
, , ,◦

2300104
, , ,◦

,

2300105
, ,◦

2300106
,◦

2300107

,◦

,◦

◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

2300108

◦
,◦

◦

230-02

2300201

, , ,◦

- , ,
- ,

,◦

240

240-01

2400101 ◦ ․

2400102 ◦

2400104 ◦

2400107 ◦

2400108
14 20◦

8

2400109
◦

26 11

240-02

2400201 ◦

250

250-01

2500101

◦

250-02

2500201

◦

(
)



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

260

260-01

2600104 ◦ · S/W ( )

300

310

310-01

3100101
·◦

3100102 ◦ ·

3100111

◦

◦

3100112

◦

◦

3100113

,◦

◦

,◦

3100114

◦
◦

,◦

-

3100115

◦

◦

3100116

◦

◦

-



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

3100117
◦
- ( )

3100118
◦

3100119
◦

3100120 ◦

3100103
· ·◦

,

3100104
◦

3100105
, , , ,◦

( ) ( )

3100106

, , , ,◦

,◦

,

3100121

, , , ,◦

,◦

,

3100107
, ,◦

( )

3100108 ◦

3100109 ◦

3100110
26 33◦

, , ,

3100122

,◦

◦

310-02

3100201 ,◦

3100202
, ,◦

◦ ․
( )



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

3100203
, , ,◦

310-03

3100301
·◦

3100304

◦
.
.

3100306 ◦

320

320-01

3200103 ◦

320-04

3200401
◦

3200402 ◦

3200403 ◦

3200404 ◦

3200405 ◦

3200406 ◦

3200407 ◦

320-05

3200501 ◦



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

3200502 ◦

3200503 ◦

3200504 ◦

3200505 ◦

3200506
◦

3200507 ◦

320-06

3200601
, (◦

)

3200602 ◦

400

410

410-01

4100101

, , ,◦

, ,◦

420

420-01

4200102
, ,◦

420-02

4200204 ◦

4200205

◦

.

.



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

-

◦

420-03

4200301
(◦

)

4200302 ◦

4200303 ◦

4200304 · ◦ ‧

4200305 ◦

4200306 ◦

4200307 ◦

4200308 ◦

4200309 ◦

4200310 ◦

4200311 ◦

4200312 ◦

4200313 ◦

4200315 ◦

4200314 ◦

420-04

4200401

◦ ‧ ‧

※

420-05



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

4200501

◦
1. , ,
.
. ,
. ,

,
( ,

, , , , )
. ,
.

430

430-01

4300101 ◦

4300102 ◦

4300103

◦
- , , ,

- , , ,

-
, , ,

4300104 ◦

4300105 ◦

4300106 ◦

4300141

◦
- ,
- , ,

- , ,
, ,

-

-

-
, ,

4300142

◦
- ,
-
-



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

4300143
◦
- ,
-

4300133
,◦

4300135 ◦

440

440-01

4400101 ◦

4400102 ◦

4400103 ◦

4400104 ◦

4400105 ◦

4400106 ( ) ( )◦

4400107 ◦

4400108 ◦

4400109 ◦

450

450-04

4500404 1◦

4500405 1◦

460

460-02

4600201 ◦

4600202
◦
) 10

4600203
,◦

4600204
◦
) 100

500

510

510-03



목 세목 원가코드 원가통계목명 과목 해설

5100301 BTL ◦

5100302 BTL ◦

600

610-03

6100301
◦

640

640-02

6400201
◦
◦

700

710

710-01

7100101
43◦

(
)

710-02

7100201
◦

, , , ,◦

7100202 ◦

7100203 ◦

7100204

◦
( )

,◦

7100205 ◦
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[ 서식 1 ]

학교회계 세입○○ ‧세출 예산서



[ 서식 2 ]

세입 세출 예산 총괄

예산구분
전년예산액

예산액
비교증감

본예산 최종예산 본예산 증감률 최종예산 증감률

세입 세출

장 관 예산액 구성비 정책사업 단위사업 예산액 구성비



[ 서식 3 ]

부서사업별 예산 총괄

부서
세부

사업수

세출 세입

전년도

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년도

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율



[ 서식 4 ]

부서사업설명서

부서명

부서장 ☏ 세출예산액 구성비( )

세부사업 사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

목표 실적 달성률 목표 실적 달성률 목표

세출 세입

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

담당자 세부사업
세출 세입

전년예산액 예산액 증감 전년예산액 예산액 증감



정책사업 단위사업 세부사업
전년도

예산액
구성비 예산액 구성비 비교증감 증감율

구분 계
목적

사업비

수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금

발전기금

전입금
일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비

및 기타

구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고

교육목표 세부사업
전년도

예산액
구성비 예산액 구성비 비교증감 증감율



[ 서식 5 ]

세부사업설명서

세부사업명

정책사업 단위사업 부서

교육목표

사업기간 담당자 ☏

사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

비고
목표 실적 달성율 목표 실적 달성율 목표

세부항목

세출 세입

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비

예산액
구성비

비교

증감
증감율

계 정산 일반

세부항목 원가통계비목 산출내역 전년도예산액 산출식 예산액 비교증감



목 원가통계비목 산출내역 전년도예산액 산출식 예산액 비교증감

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비

및 기타

구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고

구분 계 목적사업비
수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반



[ 서식 6 ]

세입사업설명서

사업명

부서 행정실 정산재원

담당자 ☏ 일반재원

사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

비고
목표 실적 달성율 목표 실적 달성율 목표

세입과목 전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

장 관



의존재원명
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

정산재원명
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

정책사업 계 목적사업비
수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반



[ 서식 7 ]

정책사업설명서

정책사업명

학교명 세출예산액 구성비( )

단위사업

세출 세입재원

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

구분 계

정산재원 일반재원

목적사업비
수익자
부담

법인 타학교/
전입금

보조금및
지원금

발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비
및 기타



구분 계 운영비 여비
업무
추진비

복리
후생비

직무
수행비

연구
개발비

비고

교육목표 세부사업
전년도

예산액
구성비 예산액 구성비 비교증감 증감율



[ 서식 8 ]

단위사업설명서

단위사업명

학교명 세출예산액 구성비( )

단위사업

세출 세입재원

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

구분 계

정산재원 일반재원

목적사업비
수익자
부담

법인 타학교/
전입금

보조금및
지원금

발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비
및 기타



구분 계 운영비 여비
업무
추진비

복리
후생비

직무
수행비

연구
개발비

비고

교육목표 세부사업
전년도

예산액
구성비 예산액 구성비 비교증감 증감율



[ 서식 9 ]

세입장설명서

세입 장-

학교명 세입예산액 구성비( )

세입 관-
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 10 ]

세입관설명서

세입 관-

세입 장- 세입예산액 구성비( )

세입 항-
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율



[ 서식 11 ]

세입항설명서

세입 항-

세입 관- 세입예산액 구성비( )

세입 목-
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 12 ]

세입목설명서

세입 목-

세입 항- 세입예산액 구성비( )

원가통계비목 산출내역 전년도예산액 산출식 예산액 비교증감 증감율



[ 서식 13 ]

세입예산 명세서

과목
예산액

전년도

예산액

비교

증감
산출기초 원( ) 비고

장 관 항 목 원가통계비목

[ 서식 14 ]

세출예산 명세서

사업

예산액
전년도

예산액

비교

증감
산출기초 원( ) 비고

정책 단위 세부
세부

항목
원가통계비목



[ 서식 15 ]

세입 예산 조서

장 관 항 목 원가통계비목
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 16 ]

부서별 세출 예산 조서

부서 세부사업
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 17 ]

사업별 세출 예산 조서

정책사업 단위사업
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율



[ 서식 18 ]

성질별 세출 예산 조서

목그룹 목 세목
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 19 ]

계속비 사업 예산조서

구분 총사업비
2009

(Y-1)

2010

당해년도( )

2011

(Y+1)

2012

(Y+2)

2013

(Y+3)

[ 서식 20 ]

명시이월 사업 예산조서

세부사업 세부항목 예산현액 원인행위액 지출액 지출잔액
다음 연도

이월액



[ 서식 21 ]

의존 재원별 세입예산 현황

의존재원명
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

[ 서식 22 ]

정산 재원별 세입예산 현황

정산재원명
전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율



[ 서식 23 ]

사업별 성질별 세출예산 현황

세부사업 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득
상환

지출
전출금

예비비

및 기타

[ 서식 24 ]

사업별 물건비 세출예산 현황

세부사업 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비



[ 서식 25 ]

교육목표별 세출예산 현황

[ 서식 26 ]

부서 사업별 세입 ‧세출예산 현황

교육목표 세부사업
전년도

예산액
구성비 예산액 구성비 비교증감 증감율

부서 세부사업

세출 세입

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비

예산액

구성비
비교

증감
증감율

계 정산 일반
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[ 서식 27 ]

세입 ‧세출 결산보고서

예산액 예산현액 세입결산액 세출결산액 세계잉여금 비고

세계 잉여금 다음연도 이월사업비
보조금

반환확정액

순세계 잉여금

세입

결산

세출

결산
차액 명시 사고 계속비 소계

결산전

이입

결산후

이월
소계

세입 세출

장 관 결산액 구성비 정책사업 결산액 구성비



[ 서식 28 ]

부서 사업별 결산 총괄표

부서
세부

사업수

세출 세입

예산현액 지출액 이월액 불용액 예산현액
징수

결정액
수납액

불납

결손액
미수납액



[ 서식 29 ]

부서사업설명서

부서명

부서장 ☏ 세출결산액 구성비( )

세부사업 사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

목표 실적 달성률 목표 실적 달성률 목표

세출 세입

예산

현액
구성비 결산액 구성비 잔액 증감율

예산

현액
구성비 결산액 구성비 잔액 증감율

담당자 세부사업
세출 세입

예산현액 지출액 이월액 불용액 예산현액 징수결정액 수납액 불납결손액 미수납액



정책사업 단위사업 세부사업 예산현액 구성비 지출액 구성비
다음 연도

이월액
구성비 불용액 증감율

구분 계

정산재원 일반재원

목적사업비
수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비 및

기타

구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고

교육목표 세부사업 예산현액 구성비 지출액 구성비 이월액 구성비 불용액 구성비



[ 서식 30 ]

세부사업설명서

세부사업명

정책사업 단위사업 부서

교육목표

사업기간 담당자 ☏

사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

비고
목표 실적 달성율 목표 실적 달성율 목표

세부항목
세출 세입

예산현액 지출액 이월액 불용액 예산현액 징수결정액 수납액 불납결손액 미수납액

세부항목 원가통계비목 산출내역 예산액
이월등

증감액
예산현액 지출액

다음 연도

이월액
불용액



목 원가통계비목 산출내역 예산액 예산현액 징수결정액 수납액 불납결손액 미수납액

구분 계

정산재원 일반재원

목적사업비
수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비

및 기타

구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고



[ 서식 31 ]

세입사업설명서

사업명

부서 행정실 정산재원 결산액

담당자 ☏ 일반재원 결산액

사업목표 주기 단위
2009 2010 2011

비고
목표 실적 달성율 목표 실적 달성율 목표

세입과목
예산현액 구성비

징수

결정액
구성비 수납액 증감율

불납

결손액
증감율 미수납액 증감율

장 관



의존재원명 예산현액 구성비
징수

결정액
구성비 수납액 증감율

불납

결손액
증감율

미수

납액
증감율

정산재원명 예산현액 구성비
징수

결정액
구성비 수납액 증감율

불납

결손액
증감율 미수납액 증감율

정책사업 계

정산재원 일반재원

목적

사업비

수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반



[ 서식 32 ]

정책사업설명서

정책사업명

학교명 세출결산액 구성비( )

단위사업
세출 세입

예산현액 지출액 이월액 불용액 예산현액 징수결정액 수납액 불납결손액 미수납액

구분 계

정산재원 일반재원

목적사업비
수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비

및 기타



구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고

교육목표 세부사업 예산현액 구성비 지출액 구성비 이월액 구성비 불용액 구성비



[ 서식 33 ]

단위사업설명서

단위사업명

정책사업명 세출결산액 구성비( )

세부사업
세출 세입

예산현액 지출액 이월액 불용액 예산현액 징수결정액 수납액 불납결손액 미수납액

구분 계

정산재원 일반재원

목적

사업비

수익자

부담

법인 타학교/

전입금

보조금및

지원금
발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비

및 기타



구분 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비
비고

교육목표 세부사업 예산현액 구성비 지출액 구성비 이월액 구성비 불용액 구성비



[ 서식 34 ]

세입장설명서

세입 장-

학교명 세입결산액 구성비( )

세입 관- 예산현액 구성비 징수결정액 구성비 수납액 증감율
불납

결손액
증감율 미수납액 증감율

[ 서식 35 ]

세입관설명서

세입 관-

세입 장- 세입결산액 구성비( )

세입 항- 예산현액 구성비 징수결정액 구성비 수납액 증감율
불납

결손액
증감율 미수납액 증감율



[ 서식 36 ]

세입항설명서

세입 항-

세입 관- 세입예산액 구성비( )

세입 목- 예산현액 구성비 징수결정액 구성비 수납액 증감율
불납

결손액
증감율 미수납액 증감율

[ 서식 37 ]

세입목설명서

세입 목-

세입 항- 세입예산액 구성비( )

원가통계비목 예산현액 구성비 징수결정액 구성비 수납액 증감율
불납

결손액
증감율 미수납액 증감율



[ 서식 38 ]

세입결산 명세서

과목
예산액 예산현액 결산액 산출기초 원( ) 비고

장 관 항 목 원가통계비목

[ 서식 39 ]

세출결산 명세서

사업

예산액 예산현액 결산액 산출기초 원( ) 비고
정책 단위 세부

세부

항목
원가통계비목

[ 서식 40 ]

과목별 세입결산 조서

장 관 항 목 예산액
이월등

증감액
예산현액

징수

결정액
수납액

불납

결손액
미수납액



[ 서식 41 ]

사업별 세입결산 조서

정책

사업

단위

사업

세부

사업
예산액

이월등

증감액
예산현액

징수

결정액
수납액

불납

결손액
미수납액

[ 서식 42 ]

부서별 세출결산 조서

부서
세부

사업
예산액

이월등

증감액
예산현액 지출액 이월액 불용액

[ 서식 43 ]

사업별 세출결산 조서

정책사업 단위사업 예산액
이월등

증감액
예산현액 지출액 이월액 불용액

[ 서식 44 ]

성질별 세출결산 조서

목그룹 목 세목 예산액
이월등

증감액
예산현액 지출액 이월액 불용액



[ 서식 45 ]

예 비 비 사 용 명 세 서

과 목
총사업비

예산현액( )

예비비

지 출

결정액

예비비

사용액

예비비

사 용

잔 액

지출

결정일
예비비 사용내역 비고정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목

[ 서식 46 ]

세출예산이 전 용명세서( )

과 목 이 전 용액( )
이 전 용사유( )

정책 단위 세부 항목 원가목 증 감



[ 서식 47 ]

계 속 비 조 서

사
업
명

구

분

총

액

전전회계연도이전 전회계연도
당 해
회계연도

○○
회계연도

○○
회계연도

예산액 집행액
집행
잔액

예산액 집행액
집행
잔액

계획액 계획액 계획액

[ 서식 48 ]

명 시 이 월 비 명 세 서

과 목
예산현액

①

지출액

②

지출잔액

③

이월액

④

불용액

- -① ② ④
사 유정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목



[ 서식 49 ]

사 고 이 월 비 명 세 서

과 목
예산

현액①

지출원인

행위액②

지출액

③

지출잔액

( = -④ ②

)③

이월액

⑤

불용액

- -① ③

⑤

사유
정책 단위 세부

항

목

원
가
목

[ 서식 50 ]

계 속 비 이 월 명 세 서

과 목

사업기간 총사업비

예산

현액

①

지출액

②

이월액

③

불용액

- -① ②

③

사유정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목



[ 서식 51 ]

불용 사유별 현황

세부
사업

예산
현액
(A)

불용액
(B)

사유별 미수납액 불용
비율
(B/A)

계획변경

및취소

예산

절감
지급사유
미 발 생

집행

잔액
기타 소계

[ 서식 52 ]

목적사업비 집행현황

보조사업명 교부총액 세부사업 예산현액 집행액 이월액 불용액 반납 예정 액( )

[ 서식 53 ]

보조금 및 지원금 집행현황

세부사업 예산현액 집행액 이월액 불용액 반납 예정 액( )

[ 서식 54 ]

발전기금전입금 집행현황

세부사업 예산현액 집행액 이월액 불용액 반납 예정 액( )



[ 서식 55 ]

수익자부담금 집행현황

세입원가비목 세부사업 예산현액 집행액 이월액 불용액 반납 예정 액( )

[ 서식 56 ]

전년 명시이월사업비 집행현황

세부사업 예산현액 전년 이월액 지출액
다음 연도

이월액
불용액 비고

[ 서식 57 ]

전년 사고이월사업비 집행현황

세부사업 예산현액 전년 이월액 지출액 불용액 비고



[ 서식 58 ]

사업별 성질별 세출결산 현황

세부사업 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비 및

기타

[ 서식 59 ]

사업별 물건비 세출결산 현황

세부사업 계 운영비 여비
업무

추진비

복리

후생비

직무

수행비

연구

개발비

[ 서식 60 ]

교육목표별 세출결산 현황

교육목표 세부사업 예산현액 구성비 지출액 구성비 이월액 구성비 불용액 구성비
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[ 서식 61 ]

학교현황

학급 및 학생수 현황 현재1. (3.1 )

학년별 1 2 3 .. 계
비 고

학교별 학급수 학생수 학급수 학생수 학급수 학생수 .. 학급수 학생수

..

교직원 현황 현재2. (3.1 )

구분

교 원 일반직 학교회계직원

합

계

정원

현원

퇴직 예정 교직원 현황3.



[ 서식 62 ]

학교회계직원 개인별 명단

성 명

최초임용일자

퇴직금(

산정기준일자)

월 임금 지급내역
총

퇴직

금액

담당

업무

인건비

지급

기준

월정임금(1)
비월정

임금(2)

계

(1)+(2)기본급

보수월액( )
수당 계

계 명



[ 서식 63 ]

학년도 학교회계직원 퇴직금 적립현황예산서식2011 ( )

구분

성명

기적립현황

( 월말까지2011.2 )

확정액( )

(A)

학년도2011

퇴직금적립

예산액( )

(B)

퇴직금

지급예정액

(C)

적립금

이월예정액

년도로(2012

이월할 예정액)

(A+B-C)

담당업무

[ 서식 64 ]

학년도 학교회계직원 퇴직금 적립현황결산서식2010 ( )

구분

성명

기적립현황

월말(2010.2

까지)

(A)

학년도2010

퇴직금결산

적립 액( )

(B)

퇴직금지급액

(C)

적립금

이월액

년도로(2011 )

(A+B-C)

담당업무



[ 서식 65 ]

예 산 요 구 서 예시( )

A. 개인별 예산요구서 서식

세부사업명 특별보충과정 운영

정책사업 단위사업 부서

교육목표

사업기간 담당자

순 사업목표 주기 단위
당해년도 전년도 차년도

비고
목표 실적 달성율 목표 실적 달성율 목표



교과분류 예산액 비고

세부항목

세출 세입

전년

예산액
구성비 예산액 구성비

비교

증감
증감율

전년

예산액
구성비

예산액
구성비

비교

증감
증감율

계 정산 일반

세부항목 원가통계비목 산출내역 전년도예산액 산출식 예산액 비교증감

목 원가통계비목 산출내역 전년도예산액 산출식 예산액 비교증감

구분 계 목적사업비 수익자
부담

법인 타학/
교전입금

보조금및
지원금 발전기금 일반

구분 계 인건비 물건비 이전지출 자산취득 상환지출 전출금
예비비
및 기타

구분 계 운영비 여비
업무
추진비

복리
후생비

직무
수행비

연구
개발비

비고



[ 서식 66 ]

학교운영지원비 감면통지서



[ 서식 67 ]

학교운영지원비 감면자 명부

연번
감 면 학 생

감면구분 감면금액 원( ) 결정월일 감면사유 비 고
학년반 성 명



[ 서식 68 ]

퇴직금 관리대장

목적 적립기간 적립금액 예치일 예치기간 예치금액 예치구좌 비고



[ 서식 69 ]

학교회계 분기별 예산집행현황 예시( )

분기( 1/4 ) 

정책사업 세부사업 예산액
세 출

비고
예산현액(+) 원인행위(+) 예산잔액





부록 1

주요 변동내역



주요 변동내역○

구 분 페이지 년도2011 년도2010 사 유

➠

➠

➠



구 분 페이지 년도2011 년도2010 사 유

➠

➠

➠

➠

➠

➠

➠



구 분 페이지 년도2011 년도2010 사 유

➠



구 분 페이지 년도2011 년도2010 사 유

➠



구 분 페이지 년도2011 년도2010 사 유





부록 2

학교회계 관계 법령



학교회계 관계 법령



학교회계 관련 법령

초.Ⅰ ‧중등교육법 법률 제 호5438【 】

제 조의 학교회계의 설치30 2 ( )

제 조의 학교회계의 운영30 3 ( )





인천광역시 공립학교 회계 규칙

제 1장 총칙

제 조 목적1 ( )

제 조 회계운영의 기본원칙2 ( )

제 조 회계연도 독립의 원칙3 ( )

제 조 출납폐쇄기한4 ( )

제 조 회계의 방법5 ( )

제 조 수입의 직접 사용금지6 ( )

제 조 통합운영학교의 학교회계7 ( )



제 2장 예산

제 조 예산총계주의8 ( )

제 조 예산편성지침9 ( )

제 조 전입금의 교부계획 통보10 ( )

제 조 예산안의 편성11 ( )

제 조 예산의 내용 및 구분12 ( )



제 조 예산안 심의13 ( )

제 조 추가경정예산14 ( )

제 조 예비비의 사용제한 및 관리15 ( )



제 조 예산의 목적외 사용금지 및 예산의 이용16 ( )

제 조 예산의 전용17 ( )

제 조 계속비18 ( )

제 조 세출예산의 이월19 ( )



제 3장 결산

제 조 예산회계의 결산20 ( )

제 조 재무회계의 결산21 ( )

제 조 수익자부담경비의 관리22 ( )

제 조 결산상 잉여금의 처리23 ( )



제 4장 수입

제 조 세입의 징수와 수납24 ( )

제 조 전입금의 교부25 ( )

제 조 사용료 및 수수료26 ( )

제 조 물품매각대금27 ( )

제 조 기타 수입28 ( )

제 조 징수기관과 징수의 결정 고지 등29 ( · )



제 조 수납기관과 수납의 방법30 ( )

제 조 과오납금의 처리31 ( )

제 조 미수납액의 처리32 ( )

제 5장 지출

제 조 지출원인행위33 ( )



제 조 지출의 원칙34 ( )

제 조 지급의 방법35 ( )

제 조 증빙서류36 ( )



제 조 선금급37 ( )

제 조 개산급38 ( )

제 조 임시출납원의 임명39 ( )

제 6장 세입세출외현금 및 장부 ‧서식 등

제 조 세입세출외현금의 관리40 ( )



제 조 금융기관의 이용41 ( )

제 조 재산 및 물품의 귀속관리42 ( )․

제 조 장부의 비치와 관리43 ( )

제 조 장부 등의 보존기간44 ( )

제 조 지정정보처리장치에 따른 회계의 처리 및 관리45 ( )

제 조 직인의 비치 및 등록46 ( )



제 조 예산 결산 등의 공개 및 자료의 제출47 ( · )

제 조 기타 서식48 ( )

제 조 준용49 ( )



출납원의 직인의 인영내용 규격 및 자체,

예비비사용명세서

과 목
총사업비

예산현액( )

예비비

지 출

결정액

예비비

사용액

예비비

사 용

잔 액

지출

결정일

예비비

사용내역
비고

정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목



세출예산 이 전 용명세서( )

과 목 이 전 용액( )
이 전 용사유( )

정책 단위 세부 항목 원가목 증 감

계 속 비 조 서

사
업
명

구

분

총

액

전전회계연도이전 전회계연도 당 해
회계연도

○○
회계연도

○○
회계연도

예산액 집행액 집행
잔액 예산액 집행액 집행

잔액 계획액 계획액 계획액



명시이월비명세서

과 목
예산현액

①

지출액

②

지출잔액

③

이월액

④

불용액

- -① ② ④
사 유정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목

사고이월비명세서

과 목
예산

현액①

지출원인

행위액②

지출액

③

지출잔액

( = -④ ②

)③

이월액

⑤

불용액

- -① ③ ⑤
사 유정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목



계속비이월명세서

과 목

사업기간 총사업비

예산

현액

①

지출액

②

이월액

③

불용액

- -① ② ③
사 유정

책

단

위

세

부

항

목

원
가
목

징 수 부

년 월 일 적 요 예산액
징 수
결정액
①

수납액
②

불 납
결손액
③

미수납액
- -① ② ③



징 수 결 의 서



지 출 결 의 서

지출결의 결재정보

결 재 협 조 참 조

직 위 이 름 승인일자 직 위 이 름 승인일자 직 위 이 름 직 위 이 름

원인행위 결재정보

결 재 협 조 참 조

직 위 이 름 승인일자 직 위 이 름 승인일자 직 위 이 름 직 위 이 름



예산세부항목 명세서

물 품 구매 수선 임차 명 세 서( , , )

공 사 재 산 명 세 서

재 산 임 차 명 세 서

일 반 수 령 인 명 세 서

학 생 지 원 명 세 서

일 반 학 생 명 세 서

보 수 일 용 명 세 서



용 역 명 세 서

서 비 스 용 역 명 세 서

급 식 명 세 서

여 비 명 세 서

보 수 인 건 비 명 세 서

공 제 명 세 서

승낙사항 공사집행( )



승낙사항 물품구입( )

승낙사항 용역집행( )



현 금 출 납 부

년 월 일 적 요 채주 납부자( )
수입액
①

지출액
②

잔 액
-① ②

지 출 부

일자 제목
채주

납부자( )

세부

항목
원가비목

예산

현액

원인

행위액

지출

결의액
지급액

예산

잔액

결의

잔액
미지급액

지출
번호






